CAHIER DES CHARGES

Demande d’affectation d’un assistant de langue vivante 
dans le second degré
Année 2021-2022
ATTENTION : 
-  pour être pris en compte, le cahier des charges doit être retourné PAR COURRIER POSTAL au rectorat – DPE2 ALV  et non à France Education international (ancien CIEP) ;
-  un cahier des charges doit être rempli pour chaque demande d’assistant de langue.
RAPPEL :

Les contrats d’assistants correspondent à une mission d’appui auprès des enseignants. Les assistants ne doivent pas se voir confier de fonction d’enseignement. 
L’assistant ne peut intervenir que pour douze heures hebdomadaires dans un maximum de trois établissements facilement accessibles sans être motorisé.

LANGUE DE L’ASSISTANT (obligatoire) :       
IDENTIFICATION DE L'ÉTABLISSEMENT SOLLICITANT LA PRÉSENCE D'UN ASSISTANT
	Type d'établissement :       FORMCHECKBOX 
  Collège
 FORMCHECKBOX 
  LEGT 
 FORMCHECKBOX 
  LP
Nom de l'établissement :                          
RNE :      
Nom Prénom du chef d'établissement :             
Adresse : n° et voie :      
CP - VILLE (obligatoire) :      
Téléphone :                               
Adresse électronique :      
Site Web :      
Si présence d’un dispositif d’enseignement international dans la langue demandée, précisez lequel
(CSI, SELO, LCE, autres) :               

S’il est prévu que l’assistant soit partagé avec un autre établissement, précisez le nom et la commune de cet établissement :       




ACCUEIL ET ENCADREMENT DE L’ASSISTANT
Extrait du BO n°20 du 19 mai 2016 :

Les chefs d'établissement veillent à l'accueil et à l'intégration des assistants au sein de l'équipe enseignante et dans la vie de l'établissement en général. Le rôle de l'assistant de langue étrangère ainsi que les modalités de son accueil figurent dans le projet d'établissement. Un professeur référent est désigné pour chaque assistant. Il accueille, oriente et suit l'assistant tout au long de son séjour. 
Dès la prise de fonction de l'assistant, il est recommandé de mettre en place une période d'observation d'environ deux semaines, pendant laquelle il assiste à différents cours afin de se familiariser avec le système éducatif français et les pratiques pédagogiques.

	La direction de l’établissement, en relation avec l’ensemble de l’équipe enseignante impliquée dans le projet pédagogique concernant l'assistant de langue, participe à :
( l’aide dans l’organisation de sa participation au stage d'accueil et à la formation ;

( l’organisation et la coordination des activités de l'assistant au sein de l’établissement ;
( l’évaluation de l'apport de l'assistant à la mise en œuvre du projet (et renseignement du « rapport sur l’assistant » à la fin de son séjour dans l'établissement).
Pour en savoir plus, vous pouvez consulter les pages dédiées de FEi https://www.france-education-international.fr/assistants-langue-france, en particulier le guide pour l’école et l’établissement accueillant un assistant de langue.
NOM Prénom du professeur référent :             
Fonction :      
Téléphone :       
Adresse électronique :      



CONDITIONS MATÉRIELLES DE L'ACCUEIL
	Inventaire des éléments sur lesquels l’établissement d’accueil peut s’engager pour aider l’assistant à s’installer dans les meilleures conditions possibles :

- Si l’établissement propose un logement :                  

  Type et nombre de logement/s disponible/s (ex. : internat, studio, etc) :      
   Loyer mensuel :               

- Dans le cas d’une autre offre de logement (ex. particulier, mairie, etc) :                              

  Type de logement :                                            
   Loyer mensuel :               
- Dans les autres cas, précisez le type d’aide apportée à la recherche de logement :


       
- Autres aspects de l’aide matérielle que l’établissement peut offrir :      
Note : les établissements sont fortement encouragés à fournir une attestation temporaire de logement* afin que l’assistant puisse ouvrir rapidement un compte bancaire (*cf doc. «attestation d’hébergement). 


EN LIEN AVEC LE PROJET PÉDAGOGIQUE ENVISAGÉ, SOUHAITEZ-VOUS QUE L’ASSISTANT PRESENTE, SI POSSIBLE, UN PROFIL DE COMPÉTENCES PARTICULIER ?

	La demande de profils spécifiques est facultative et doit être faite en liaison avec un projet pédagogique particulier.

Le cas échéant, domaines particuliers d'intérêt et de compétence souhaités (2 MAXIMUM) : 

 FORMCHECKBOX 
  Arts plastiques 
 FORMCHECKBOX 
  Mathématiques

 FORMCHECKBOX 
  Musique / chant 
 FORMCHECKBOX 
  Physique / chimie

 FORMCHECKBOX 
  Théâtre 
 FORMCHECKBOX 
  SVT

 FORMCHECKBOX 
  Commerce / management                                   FORMCHECKBOX 
  Technologie

 FORMCHECKBOX 
  Histoire / géographie
 FORMCHECKBOX 
  Sports
 FORMCHECKBOX 
  Littérature
 FORMCHECKBOX 
 Restauration     FORMCHECKBOX 
 Services     FORMCHECKBOX 
 Mécanique
                                                                                   FORMCHECKBOX 
 Autre :      
Parmi les 2 profils spécifiques souhaités, y en a-t-il un prioritaire ; lequel :      


PRESENTATION DU PROJET PÉDAGOGIQUE DEVANT IMPLIQUER L'ASSISTANT DE LANGUE
	Qu’attendez-vous de la présence d’un assistant au regard des besoins de vos élèves et des spécificités de votre établissement ? :
     



	L’établissement a-t-il accueilli un assistant en 2020-2021 ?    FORMCHECKBOX 
   Oui 
 FORMCHECKBOX 
  Non

- Quelle plus-value l’assistant a-t-il apportée sur l’année :      
Si non, dernière année scolaire d’affectation d’un assistant dans la discipline :      


	Autres remarques se rapportant à l’accueil de l’assistant de langue :

     



Après impression du document :
Signature obligatoire du chef d’établissement : 
Cachet de l’établissement :




Date :      
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